申报材料具体要求（2019年）

按照评审条件，在“服务平台”上需提供以下材料的原件扫描件上传：
1、公示结果证明原件扫描件。（待学院推荐公示后，申报人员填写个人情况，由学院盖章，扫描后上传“服务平台”）
2、学历证书、专业技术职务任职资格证书、专业技术职务聘任证明（聘用合同、聘书或聘任文件）原件扫描件。

3、有效期内的职称外语成绩通知单（合格证）、计算机应用能力考试合格证（成绩单）和继续教育证书原件扫描件。

4、近5年的考核表原件扫描件。（到人事处404室领取，扫描后上传“服务平台”）
5、各种获奖证书原件扫描件。

6、经济效益、社会效益证明，须由单位总会计师或财务主管领导签字确认，审核人签名并加盖公章。建筑工程系列须按照相关文件要求填写《兵团工程（建筑）系列高级专业技术职务评审工作业绩及成果认定表》原件扫描件。

7、任职期间业务工作总结（所述内容须经推荐单位认真核实后，由审核人签名并在每页加盖公章，盖（写）“情况属实”章（文字），字数控制在2000字以内）原件扫描件。

8、发展规划、技术管理标准、规章制度、年度计划等原件扫描件1份（按照评审条件提供，须由推荐单位相关负责人对其应用范围、效果及申报人所起作用进行说明并签字，审核人签名并在每页加盖公章）。

9、论文、著作。
论文：扫描杂志封面、目录、论文；论著：扫描封面、扉页、序、目录、本人撰写内容（三页以内，能反映本人撰写，在说明中叙述本人撰写章节、字数）；专著、译著：扫描封面、扉页、序、目录、撰写内容（三页以内，在说明中叙述撰写字数）。

10、评审条件中要求的其他相关证明材料。
上传的申报材料必须为原件的扫描件，可扫描为图片格式（建议存为JPG格式），多页的可制作成PDF格式，上传到系统内的文件须清晰、端正，文件不易过大。
申报材料上传“服务平台”时的注意事项
1、原件扫描件要求方正上传，不按要求上传，则视为不合格，不得进行推荐。
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	方正上传效果图
	非方正上传效果图
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2、申报材料上传完成，必须点击“送审”来完成个人网上申报工作，否则各级部门将查收不到申报材料，完不成审核工作，无法参加本年度的职称评审，请申报人员务必注意。
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