一、（非公有制单位+事业单位或公务员非在编人员需要报送至兵团审批）
需报送兵团审批：

1.需要劳动合同和解除解除劳动合同；
2.需要单位和个人当期缴纳的社保缴费明细（提供基本养老保险即可，其他不用）；
3.需要原单位出具本单位认可的考核证明；
4.需要现单位对原单位考核认定的证明（见模板）；

5.若有需要放弃的时段，需要写放弃声明（见模板）；

6.需提供学历证明（学位证+毕业证）；

7.需要提供进入石河子大学的进编文件（第一页+自己名字这一页）；
8.填写工龄更改审批表一式三份；

9.所提供的材料能与档案材料相匹配。

工龄更改审批表（此表版本送兵团）
	姓  名
	****
	性别
	*
	族别
	*族
	职务
	***

	工作单位
	石河子大学
	出生

年月
	19**年**月

	原参加工作

时 间
	*年*月（正式来校时间）
	更改后参加

工作时间
	*年*月

	原工作年限
	
	更改后参加工作年限
	

	何形式

参加工作
	公开招聘
	填表时间
	2021年5月

	更改何段工龄
	1.***年***月-***年***月
2.***年***月-***年***月

	更改依据

(原因)
	根据兵人发〔2009〕144号

1.***年***月-***年***月：在******工作，单位和个人连续共同缴纳社保（***年***个月）
2.***年***月-***年***月：在*****工作，单位和个人连续共同缴纳社保（***个月）

                    合计：  年  月


	更改时间
	从***年*月起执行（正式入职我校时间）




	简     历

	
	填写中专及以上学历起至来我校期间，所有时间段收尾相接，不能中断。

	***年***月-***年***月
	在***大学***专业****（硕士）

	***年***月-***年***月
	石河子市鸿达服务有限责任公司（派遣至石河子大学***）

	
	

	单位意见
	              （签 章）

              年    月    日

	主管部门

审批意见
	            （签 章）

            年    月    日

	人事部门

审批意见
	               （签 章）

            年    月    日


具体填表说明：

1.姓名：姓名中间不含空格，少数民族姓名用规范的“· ”；

2.职务：若是“正科”就填写“七级职员”，若无是专业技术岗，则填写“无”；

3.工作单位：统一填写“石河子大学”；

4.原参加工作时间：是正式入编我校的时间；

5.更改依据：需要注意的是，与谁签署合同就写在哪里工作，如与“石河子市鸿达服务有限责任公司”签署合同，就写“在石河子市鸿达服务有限责任公司”工作；

6.更改时间：正式入编我校时间，与“原参加工作时间”保持一致；

7.简历：不能有多余的空行。
二、（国企、事业单位或公务员正式人员）工龄认定在我校直接认定：

1.有国企工作经历者需要参照报送兵团审批流程准备材料；

2.有事业单位或公务员正式人员工作经历者：要进编文件（人社部门或组织部门开具的）和解除合同证明。

3.参军入伍直接认定。
工龄认定审批表（此表版本学校认定）
	姓  名
	****
	性别
	*
	族别
	*族
	职务
	***

	工作单位
	石河子大学
	出生

年月
	19**年**月

	原参加工作

时 间
	*年*月（正式来校时间）
	更改后参加

工作时间
	*年*月

	原工作年限
	
	更改后参加工作年限
	

	何形式

参加工作
	公开招聘
	填表时间
	2021年5月

	更改何段工龄
	1.***年***月-***年***月
2.***年***月-***年***月

	更改依据

(原因)
	1.***年***月-***年***月：在喀什地区罕南力克镇工作（正式在编公务员），单位和个人连续共同缴纳社保（*年*个月））

2.***年***月-***年***月：在石河子市第二中学工作（正式在编人员），单位和个人连续共同缴纳社保（*年*个月）
                                    合计：***年***个月



	更改时间
	从***年*月起执行（正式入职我校时间）




	简     历

	
	填写中专及以上学历起至来我校期间，所有时间段收尾相接，不能中断。

	***年***月-***年***月
	在***大学***专业****（硕士）

	***年***月-***年***月
	石河子第二十中学工作

	
	

	
	

	
	

	单位意见
	              （签 章）

              年    月    日

	人事部门

审批意见
	               （签 章）

            年    月    日


备注：此表用于石河子大学工龄认定。

具体填表说明：

1.姓名：姓名中间不含空格，少数民族姓名用规范的“· ”；

2.职务：若是“正科”就填写“七级职员”，若无是专业技术岗，则填写“无”；

3.工作单位：统一填写“石河子大学”；

4.原参加工作时间：是正式入编我校的时间；

5.更改依据：需要注意的是，与谁签署合同就写在哪里工作，如与“石河子市鸿达服务有限责任公司”签署合同，就写“在石河子市鸿达服务有限责任公司”工作；

6.更改时间：正式入编我校时间，与“原参加工作时间”保持一致；

7.简历：不能有多余的空行。
